
令和 4 年 10 月吉日 

従業員各位 

業務統括部 総務課 

 

年末調整のご準備のお願い 

 

 

日々ご精勤お疲れ様です。 

年の暮も近づき年末調整の季節になりました。従業員の皆様には例年申請用紙の提出にご

協力頂きありがとうございます。 

今年も就業中の方は当社にて年末調整を行いますが、書類の不備等を考慮し早めにご準備

頂きたくご連絡いたしました。 

11 月に皆様のお手元に届くよう書類を郵送させていただきますので、それまでに下記書類

をご準備お願いいたします。また、申請書類が到着しましたら、速やかに必要事項をご記入

の上、ご提出くださいますよう、重ねてお願いいたします。 

 

記 

 

1. 保険料控除を受けられる方    ・・  保険料控除証明書（コピー不可） 

2. 本年に入社された方・転職された方 ・・ 前職の源泉徴収票 

 

以上 


